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焼かん・休日等に地震が発生した際の対応マニュアル 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地震発生 
校 長 

教 頭 

 

教職員 

児童 

地域住民 

◆朝霞市で震度５弱以上の地震を観測した場合は、勤務校へ参集す

し、学校災害対策本部設置を行う。 

◆自主防災組

織（町内会長

等）が参集して

くる。 

◆防災倉庫の

解錠を行う。 

◆第一次連絡調整者 

 ・いち早く学校へ到着した者、学校にいた者 

◆連絡調整 

 ・地域対応班（朝霞市）、自主防災組織（町内会長

等）と学校で、避難所開設にあたり協議を行う。

（体育館を避難所として開放する等） 

◆校長・教頭 参集 

◆現状把握、指示 

◆到着後、それぞれの役

割分担へ配置 

◆校内安全確認 

◆施設の被害状況確認 

◆危険箇所及び校長

室・職員室・保健室・

事務室の避難者立入

禁止の措置 

◆避難場所の確認 

学校へ 

  参集 

学校災害対策本

部の開設 

被害状況

の確認 

◆避難所運営への協力（可能な範囲で） 

◆教育委員会、関係機関

への連絡 

◆外部との対応 

◆休業等の措置決定 

◆通学地域の被害状況

の確認 

◆児童の安否確認 

◆教職員の安否確認 

◆休業等の措置連絡 

児童・教職

員の安否

確認 

被害状況

の報告 

◆避難所運営支援を終了し、市町村防災担当課へ

引き継ぐ。 

◆授業再開に向けての準備・環境整備 



夜間・休日等の対応 

 

学校参集の基準 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

震度５弱以上の地震発生 

学校災害対策本部設置 

・校長・教頭・教職員が参集 

・参集する手段 

 徒歩・自転車・バイクを利用 

 

第一次連絡調整者 

・校長  

・教頭 

・主幹 

・新澤 

・冨田 



学校災害対策本部の整備 

☆教職員組織 

 

 

 避難誘導・安否確認・・・・（主幹） 

            ※安否確認     児童安否確認・・・（各担任） 

                      教職員安否確認・・（教務部） 

               

           安全確認班・・・・・・・・・・・・・・・（安全主任） 

 

           救 助 班・・・・・・・・・・・・・・・（体育部） 

 

           救 護 班・・・・・・・・・・・・・・・（保健部） 

 

           応急復旧班・・・・・・・・・・・・・・・（校務・事務） 

 

           保護者対応班・・・・・・・・・・・・・・（教頭） 

 

  

            特別教室確認 

                  図書室・・・・・・・・・・（図書主任） 

 

                  理科室・・・・・・・・・・（理科主任） 

 

                  家庭科室・・・・・・・・・（家庭科主任） 

 

                  パソコン室・・・・・・・・（情報教育主任） 

 

                  多目的室・・・・・・・・・（５年学年主任） 

 

                  体育館・・・・・・・・・・（体育主任） 

 

                  図工室・・・・・・・・・・（図工主任） 

 

                  音楽室・・・・・・・・・・（音楽主任） 

 

                  避難所設置支援班・・・・・（教務部・安全部） 

   

 

 

 

 

学校災害対策本部  本部長（校長）（学校災害対策本部設置場所：職員室） 

副本部長（教頭）・・・情報収集・連絡調整 

副本部長（主幹/教務主任）・・・情報収集 



各班の活動内容 

役割分担 主な活動内容 事前の準備 

 

 

 

 

本部長 

副本部長 

 

 

○校内の災害状況の把握 

○対策の決定、指示 

○児童、教職員の安全確保 

○各班との連絡調整 

○非常時持出し書類の搬出 

○市町村教育委員会及び市町村防災

担当課との連絡調整 

（必要物資要求等） 

○地域防災拠点としての運営支援 

○災害対策本部用日誌への記録 

○必要物資の要求 

○研修会の実施、日常の確認・点検 

○持出し書類、物品の確認 

○市町村教育委員会、市町村防災担当

課、地域防災担当者との確認 

○災害対策本部用日誌 

○校内略地図 

（電源・電気・水道・ガス配線） 

○報道対応準備 

避難誘導・ 

安否確認班 

（授業担当教員） 

○児童生徒の安全確保 

○負傷者の有無の確認 

○一時避難場所への避難誘導・整列指示 

○児童・教職員の安否確認 

○名簿による確認 

○事前の避難経路確認、指定 

○避難経路図作成（複数） 

○校内避難経路矢印表示 

○確認名簿 

安全確認班 ○火災があった場合の初期消火 

○校内被害状況点検・整備 

○二次災害危険防止の措置 

○二次避難場所への経路確認・確保 

○定期的な安全点検の実施 

○消化用具の準備・管理 

○二次避難場所対策 

救助班 ○数チーム編成による活動 

○負傷者の救助 

○行方不明者の捜索 

○校内略地図 

○軍手、ヘルメット、マスク 

○救出用用具 

救護班 ○応急手当 

○応急手当の記録 

○医療機関との連携 

○応急手当用備品確保・管理 

○記録用紙 

○医療的なケアが必要な児童への対応 

応急復旧班 ○施設等の構造的被害状況の把握 

○危険箇所の処理 

○危険箇所の立入禁止表示 

○授業教室の確保 

○復旧に必要な機材、用具の確保・管理 

○校内略地図 

（電源・電気・水道・ガス配線） 

○被害調査票 

保護者対応班 ○引渡し場所の確認・指定 

○引渡しカードによる身元確認の後、

保護者への引渡し 

○保護者への情報発信 

○事前の引渡しカード作成、回収、確認 

○確認名簿 

○引渡し配置図 

特別教室確認 ○被害状況の確認 

○危険箇所の処理 

○危険箇所の立入禁止表示 

○授業教室の確保 

○復旧に必要な機材、用具の確保・管理 

○被害調査票 

避難所設置支援班 ○市町村防災担当課、地域防災拠点委

員との連絡・調整 

○避難者の受付 

○立入禁止区域の設定・表示 

○受け入れ場所の開放、表示 

○名簿用紙 

○表示関係 

○校内配置図 

○市町村、地域との事前確認 



 


